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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий порядок приема, перевода и отчисления воспитанников МБДОУ г. Иркутска детского сада № 54 (далее - ДОУ) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Уставом Учреждения, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования (утвержденным  приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. N 1014), приказом Министерства Образования и науки России от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении ФГОС ДО».

1.2. Настоящий порядок регулирует прием, перевод и отчисление воспитанников ДОУ м разработан в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на дошкольное образование.
2. ПОРЯДОК ПРИЕМА

2.1. Прием воспитанников в ДОУ осуществляется при наличии направления департамента образования комитета по социальной политике и культуре администрации г. Иркутска. 

2.2. В течение пяти рабочих дней с момента поступления списков детей, подлежащих комплектованию, ДОУ оповещает родителей (законных представителей) посредством телефонной связи или почтового отправления по адресу, указанному в списке детей, подлежащих комплектованию, о внесении ребенка в список и необходимости лично (с документом, удостоверяющим личность) обратиться в учреждение для получения уведомления о внесении ребенка в список детей, подлежащих комплектованию в ДОУ.
2.3 Родители (законные представители) детей, имеющих право на предоставление места в ДОУ во внеочередном или первоочередном порядке, предоставляет документы в соответствии с перечнем документов, подтверждающих право на предоставление места в ДОУ во внеочередном или первоочередном порядке, установленном в Постановлении администрации города Иркутска от 03.12.2014 N 031-06-1456/14 «Об утверждении Порядка комплектования детей в муниципальные дошкольные образовательные организации города Иркутска» (с изменениями в постановление администрации города Иркутска 27.08.2014 № 031-06-790/5 от 03.12.2014 № 031-06-1456/14, и 27.08.2015 № 031-06-1456/1). В случае не предоставления в срок документов, подтверждающих право на предоставление места в ДОУ во внеочередном или первоочередном порядке, ребенок исключается из списка детей, подлежащих комплектованию в ДОУ, и восстанавливается в АИС по дате его постановки на учет.
2.4. В срок до 25 июля текущего года Учреждение направляет в департамент образования с сопроводительным письмом список детей, подлежащих приему в Учреждение, с информацией о дате уведомления родителей (законных представителей) о внесении ребенка в список детей и наличии документов на внеочередное и первоочередное право на получение места. Направления  для детей, подлежащих приему в Учреждение, формируются до 01 августа текущего года, передаются заведующей  Учреждения в течение 3-х рабочих дней с момента их подписания начальником департамента образования и действительны в течение 30 дней с момента его получения заведующей Учреждения.
2.5. В приеме в ДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест,  в случае отсутствия мест в ДОУ, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в ДОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в департамент образования комитета по социальной политике и культуре администрации г. Иркутска. 
2.6. При приеме  воспитанника в ДОУ родители (законные представители) обязаны  в течение месяца с момента получения уведомления о внесении ребёнка в список детей, подлежащих комплектованию в ДОУ, явиться к заведующему ДОУ для заключения договора, ознакомления с условиями, режимом и спецификой организации образовательной деятельности образовательного учреждения и предоставить заведующему ДОУ следующие документы:

· заявление о приеме;

· свидетельство о рождении ребенка (оригинал и копия);

· медицинскую карту с медицинским заключением учреждения здравоохранения (ф. 026/у-2000 «Медицинская карта ребенка для образовательных учреждений», утвержденная приказом Минздрава России от 03.07.2000 № 241);
· согласие на обработку персональных данных  воспитанника;

· постановление об установлении опеки, попечительства, усыновлении (при наличии - оригинал и копия);

· документы, подтверждающие имеющиеся у ребенка или его родителей (законных представителей) льготы ( при наличии);

· копии паспортов родителей (законных представителей) ребенка.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

2.7. ДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими деятельность организации и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

2.8. Заведующий ДОУ  оформляет образовательные отношения  между ДОУ и родителями (законными представителями) договором об образовании, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода за детьми в ДОУ.

2.9. Договор об образовании заключается с одним из родителей (законным представителем) воспитанника в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле воспитанника, другой - у родителей (законных представителей).
2.10. Заведующий  ДОУ  издаёт приказ о приеме воспитанника в ДОУ в течение трёх дней после заключения договора, вносит данные о воспитаннике в книгу учёта  движения воспитанников.   

2.11. Прием детей дошкольного возраста в группы образовательного учреждения осуществляется с 01 августа по 01 сентября текущего года, а так же в течении  учебного года при наличии свободных мест. 
2.12. Воспитанник  считается принятым в ДОУ с даты зачисления его  в образовательное учреждение.

2.13. На каждого ребёнка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

2.14.  При приеме в ДОУ  запрещается отбор  воспитанников в зависимости oт пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения  родителей (законных предстателей) воспитанников.

2.15.  Нe допускается прием воспитанников  в ДОУ, реализующее образовательную программу дошкольного образования, на конкурсной основе, через организацию тестирования.

2.16. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.  ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА
3.1. Перевод воспитанников  групп общеразвивающей направленности осуществляется:
-  по истечении учебного года на следующую возрастную ступень освоения  образовательной  программы  дошкольного образования  на основании приказа заведующего.

- в течение учебного года  на следующую возрастную ступень освоения  образовательной  программы  дошкольного образования  на основании заявления родителя (законного представителя) и приказа заведующего.

-   из одной возрастной  группы в другую по инициативе заведующего по согласованию с родителями (законными представителями).
-  при изменении (уменьшении или  увеличении) численности  воспитанников с целью комплектования групп в соответствии с СанПиН. 

3.2.  Перевод  воспитанников  оформляется приказом заведующего ДОУ. 

3.3. Заведующий ДОУ ежегодно на 01 сентября издает приказ по распределению воспитанников по возрастным группам.

 4.  ПОРЯДОК   ОТЧИСЛЕНИЯ
4.1.  Отчисление воспитанников из ДОУ, реализующее образовательную программу дошкольного образования, осуществляется при расторжении договора,  на основании письменного заявления родителя (законного представителя) воспитанника, и приказа заведующего на исключение воспитанников из списочного состава ДОУ  с отметкой в книге учета движения воспитанников. 

4.2.   Договор с родителями (законными представителями) обучающегося  может быть расторгнут:

- в связи с завершением освоения общеобразовательной программы дошкольного образования и переходом в школу;

- по инициативе родителей (законных представителей)  воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения  общеобразовательной программы дошкольного образования в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность.
5.  ПОРЯДОК  РЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРНЫХ ВОПРОСОВ
5.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и  администрацией  ДОУ  при приеме, переводе   и отчислении воспитанников, решаются совместно с Учредителем.

5.2. При достижении согласия, споры подлежат урегулированию в порядке, предусмотренным действующим законодательством РФ.

5.3.  Контроль за комплектованием  ДОУ и соблюдением данных Правил осуществляет департамент образования КСПК администрации г. Иркутска. 

